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Kita ABC 
 
 
 
 
                                                                                                                                     

Anmeldung 
Für die Anmeldung der Kinder werden Anmeldetage eingerichtet. An diesen Tagen 
besteht die Möglichkeit zur Besichtigung der Kita. 
Aufnahme 
Neue Kinder werden in der Regel zum neuen Kindergartenjahr im August 
aufgenommen. Frei werdende Plätze werden sofort neu belegt. 
Aufnahmekriterien 
Die Aufnahmekriterien werden mit dem Rat der Tageseinrichtung abgestimmt. 
Grundsätzlich gilt: Lebensalter (Kinder, die vor der Einschulung stehen, werden 
vorrangig aufgenommen), Geschwisterkinder haben Vorrang; Lebenssituation von 
Kind und Familie finden Berücksichtigung (Alleinerziehende, Berufstätige, Abschluß- 
und Fortsetzung von Ausbildung und / oder Studium) 
Aufsichtspflicht 
Unsere Aufsichtspflicht für Ihr Kind beginnt mit der persönlichen Übergabe an die 
pädagogischen Fachkräfte und endet mit der Übergabe des Kindes an die Eltern 
(auch wenn Haus und Garten noch nicht verlassen sind). 
Bildungsdokumentation 
Alle Kinder werden von uns gezielt beobachtet, diese Beobachtung wird 
dokumentiert. Dazu benutzen wir das Verfahren der Leuvener Engagiertheitsscala. 
Wir gehen davon aus, dass sich Kinder gut entwickeln in einer Atmosphäre des 
Vertrauens und Wohlbefindens; unsere Aufgabe besteht darin diese Atmosphäre 
herzustellen und Förderanreize zu schaffen. Dieses alles dokumentieren wir und 
händigen es Ihnen nach Beendigung der Kindergartenzeit Ihres Kindes aus. Sie 
finden in dem Dokumentationsordner auch Fotos, Zitate und Kunstwerke Ihres 
Kindes. Dieser Ordner kann eine gute Grundlage für Gespräche zur Einschulung 
Ihres Kindes sein. 
Bildungskonzeption  
Eine ausführliche schriftliche Bildungskonzeption erhalten Sie auf Anfrage. Sie kann 
jederzeit in der Kita eingesehen werden. 
Brandschutzliste 
An den Türen zu der Gruppe ihres Kindes finden  Sie die Brandschutzlisten. Diese 
Listen dienen im Ernstfall zur Überprüfung der Anwesenheit aller Kinder im Haus. In 
Übungssituationen nehmen wir diese Liste mit zu unserem Versammlungsplatz und 
überprüfen, ob alle Kinder das Haus verlassen haben .Bitte tragen Sie Ihr Kind 
täglich in die Brandschutzliste ein, das austragen übernehmen die pädagogischen 
Fachkräfte. 
Brandschutzübung 
Mindestens zweimal jährlich finden Brandschutzübungen statt. Eine Übung wird 
angekündigt, um die Kinder nicht zu erschrecken und mit den Tönen und Abläufen 
vertraut zu machen. Wir sind so in der Lage das Haus mit allen Kindern innerhalb 
von 2 Minuten zu verlassen. Eine Brandschutzübung wird in der Regel per Aushang 
angekündigt, es gibt jedoch auch unangekündigte Übungen. 
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Bringezeit 
Um Ihrem Kind einen guten Start in den Tag zu ermöglichen, bringen Sie es bitte bis 
spätestens 09:00 Uhr in die Kita. Bedenken Sie bitte, dass für jedes später 
kommende Kind die Tür von den pädagogischen Fachkräften geöffnet werden muß 
und immer wieder Spielsituationen und Lernsituationen durch verspätetes Bringen 
unterbrochen werden. 
 

Eingewöhnungszeit 
Die ersten 6-8 Wochen verbringen die Kinder im Gruppenverband. Kinder, Eltern und 
Mitarbeiterinnen gewöhnen sich aneinander und erkunden zum Teil auch in kleinen 
Gruppen das Haus und den Garten der Kita. Erste Freundschaften werden 
geschlossen oder gefördert. Manche Kinder sind zum ersten Mal längere Zeit von 
Ihren Eltern getrennt. In dieser Zeit versuchen wir  viel Zeit für Gespräche mit den 
Eltern zu ermöglichen. Für Kinder und Eltern werden Ansprechpersonen benannt.  
Elterninformation 
Informationen über die aktuellen Angebote, Kurse und Projekte finden Sie an der 
Infowand in der ersten Etage. Gruppenspezifische Informationen an den Pinwänden 
der einzelnen  Gruppen. Elternbriefe und Einladungen finden Sie an der Garderobe 
Ihres Kindes 
Elternsprechtag 
Pro Jahr bieten wir einen Elternsprechtag an. Hier haben Sie die Möglichkeit - nach 
Terminvereinbarung - ein ausführliches Gespräch mit den Mitarbeiterinnen der 
Gruppe Ihres Kindes zu führen. Wir berichten über unsere Beobachtungen zum 
Entwicklungsstand Ihres Kindes, seine Vorlieben und Möglichkeiten der Förderung. 
Dieses Entwicklungsgespräch soll eine Möglichkeit sein, das Verständnis füreinander 
zu fördern, Einblick in unsere Arbeit zu geben und das gegenseitige Kennenlernen 
zu unterstützen. Natürlich besteht auch die Möglichkeit, außerhalb der Sprechtage 
Gesprächstermine zu vereinbaren. 
Entschuldigungen 
Wir bitten Sie Ihre Kinder bis 09:00 Uhr bei uns zu entschuldigen, falls sie die Kita 
nicht besuchen oder krank sind. Bei den Tageskindern ist die Information für die 
Planung der Anzahl der Mahlzeiten, sowie die Rückerstattung des Essengeldes 
nötig. 
Fahrzeuge für Kinder 
Die Dreiräder und Fahrzeuge für die Kinder befinden sich in einem verkehrssicheren 
Zustand. Eigene Fahrzeuge werden vor dem Gelände geparkt. 
Frühdienst 
Der Frühdienst findet für alle Kinder in der ersten Etage statt. Eltern, die den 
Frühdienst benötigen müssen den Bedarf zusätzlich anmelden. Als Frühdienst gilt die 
Zeit von 07:00 - 08:00 Uhr. 
Frühstück 
Für den Tag in der Kita benötigt Ihr Kind ein gesundes und abwechslungsreiches 
Frühstück. Wir raten täglich Obst/Gemüse einzupacken. Erfahrungsgemäß essen 
Kinder auch gerne Joghurt, Müsli oder Cornflakes. Bei Fragen helfen wir Ihnen gerne 
weiter. Getränke bekommt Ihr Kind im Kindergarten. Wir bieten täglich ungesüßten 
Tee und Mineralwasser an, an zwei Tagen in der Woche gibt es zusätzlich Milch (für 
Müsli etc.täglich). Montags frühstücken alle Kinder im Gruppenverband, an den 
anderen Tages bieten wir gleitendes Frühstück von 07:00 – 10:00 Uhr an.  
Bitte geben Sie Ihrem Kind ein selbst zubereitetes Frühstück mit, wir haben die 
Erfahrung gemacht, dass Kinder gekaufte Brötchen häufig nicht aufessen und diese 
dann weggeschmissen werden. 
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Fundstücke 
Alle Kleidungstücke, Schuhe etc. werden in einer Kunststoffbox im Eingangsbereich 
gesammelt. Sollten Sie etwas vermissen, schauen Sie bitte dort nach. Die 
gefundenen Kleidungsstücke ohne Namen bewahren wir ca. 3 Monate auf. 
Geburtstage 
Die Kinder können Ihre Geburtstage in Ihrer Gruppe feiern. Die Gestaltung ist in den 
einzelnen Gruppen unterschiedlich geregelt. Bitte fragen Sie die Mitarbeiterinnen. Bei 
mitgebrachten Essen oder Kuchen verzichten Sie bitte auf Gelatine, Mayonaise und 
Wurst oder Fleisch. 
Gruppenkasse 
Der Beitrag für die Gruppenkasse beträgt in jedem Kindergartenjahr 15.- €. Aus der 
Kasse werden folgende Dinge finanziert: Sammelmappen, Fahrtkosten für Ausflüge, 
Oster- und Laternenbastelaktionen und die Ordner für die Bildungsdokumentation. 
Hausschuhe 
In unserem Haus benötigt ihr Kind Hausschuhe die den Fuß gut umschließen und 
dennoch selbständig an – und auszuziehen sind. Hilfreich sind hier Klettverschlüsse. 
Bitte denken Sie daran: die Füße ihres Kindes wachsen schnell und ca. alle 6 
Monate benötigt es neue Hausschuhe. Die Hausschuhe ihres Kindes versehen Sie 
bitte – wie die anderen Kleidungsstücke mit Namen. Es wird vorkommen, dass die 
Hausschuhe einmal ausgezogen werden und ihr Kind den Ort vergisst, ein Name in 
den Schuhen hilft uns die Schuhe wieder richtig zu zuordnen. 
Imbiß 
Wir bieten den Kindern täglich eine kleine Zwischenmahlzeit an. Diese Mahlzeit 
besteht aus Obst; Gemüse; Cornflakes, Müsli oder Broten. Das Angebot wechselt 
täglich und kostet für Kinder die nachmittags in den Kindergarten zurück kommen 
z.Zt. 0,25 € täglich. Die Elefantengruppe nimmt den Imbiß vormittags ein, alle 
anderen Gruppen nachmittags. 
Kinderwagen 
Aus Gründen der Sicherheit und Unfallverhütung dürfen Kinderwagen nicht im Haus 
abgestellt werden. Es besteht die Möglichkeit  Kinderwagen im Garten unter dem 
Dach abzustellen. 
Kleidung 
Für den Besuch des Kindergartens benötigt Ihr Kind praktische und zweckmäßige -, 
dem Wetter angepaßte Kleidung und Schuhe. Bitte bedenken Sie, Ihr Kind malt, 
tanzt und spielt gerne. Es soll sich gut in Haus und Garten bewegen können und 
keine Angst vor Sand, Schmutz oder Farbe haben. Wechselwäsche sollte immer und 
auch für größere Kinder in ausreichendem Maße vorhanden sein. Bitte kontrollieren 
Sie regelmäßig die Garderobe ihres Kindes. Das gilt auch für Regenjacke und 
Gummistiefel. Schreiben Sie bitte den Namen Ihres Kindes in jedes Kleidungsstück. 
Krankheiten 
Informationen über aktuell aufgetretene und ansteckende Krankheiten finden Sie an 
der Eingangstür. Nach ansteckenden Krankheiten, benötigen wir ein ärztliches Attest. 
Das gleiche gilt für Läuse, hier behalten wir uns Kontrollen vor dem weiteren 
Kindergartenbesuch vor. Bitte kontrollieren Sie in der warmen Jahreszeit Ihre Kinder 
nach Zecken. 
Medikamente 
Im Kindergarten dürfen keine Medikamente verabreicht werden. Eine Ausnahme 
bilden chronische Krankheiten. Voraussetzung ist ein Gespräch mit dem Kinderarzt 
und eine genaue Instruktion in die Verabreichung des Medikamentes. 
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Öffnungszeiten 
 

Öffnungszeit für 35 Stunden  Betreuungszeit ohne Mittagessen  
Montag bis Freitag:            07:30 – 12:30 Uhr 
Montag bis Donnerstag:    14:00  – 16:30 Uhr 
 

Öffnungszeit für 35 Stunden  Betreuungszeit mit Mittagessen  
Montag bis Freitag:            07:00 – 14:00 Uhr 
 

Öffnungszeit für 45 Stunden  Betreuungszeit 
Montag bis Donnerstag:     07:00 – 16:30 Uhr 
Freitag                                07:00 – 14:00 Uhr 
Liebe Eltern, bitte gönnen Sie sich und Ihrem Kind ein stressfreies Abholen und 
seien Sie 10 Minuten vor der Abholzeit im Haus. Ihr Kind möchte Ihnen eventuell 
etwas erzählen oder gebasteltes zeigen und dafür sollte Zeit vorhanden sein. 
Parkplätze 
Die Parkplätze am Kindergarten sind ausschließlich für die Mitarbeiterinnen der Kita.  
Bitte parken Sie  zum Bringen der Kinder an der August-Bebel-Straße oder der 
Hülsmannstraße. An der Hülsmannstraße befinden sich kostenfreie Parkplätze. Das 
Parken – auch das kurzfristige Parken in der Waldemarstraße ist nicht gestattet. Die 
Waldemarstraße ist Flucht- und Rettungsweg für Feuerwehr und Krankenwagen, 
denken Sie auch an das Leben Ihres eigenes Kindes. 
Sonnenschutz 
Denken Sie bitte immer an ausreichend Sonnenschutz durch Creme und 
Kopfbedeckung. Üben Sie mit Ihrem Kind den Gebrauch der Creme und erinnern es 
an das tragen der Kopfbedeckung. 
Telefon 
�  Büro            96 888 410 
� 1. Etage | Küche 96 888 412 
� Fax              96 888 415 
� E-Mail          info@drk-kita-weltweit.de 
� Homepage  drk-familienzentrum-bielefeld.de 
Bitte haben Sie Verständnis, wenn Sie uns nicht sofort erreichen. Die Zeit in der Sie 
sich gedulden verbringen  wir bei den Kindern. 
Zu bestimmten Zeiten scalten wir den Anrufbeantworter ein. Hier könen Sie eine 
Nachricht hinterlassen. Die pädagogischen Fachkräfte, werden nur in dringenden 
Notfällen ans Telefon geholt. Eine Nachricht kann im Büro telefonisch hinterlassen 
werden. Alle Informationen werden weitergeleitet. 
Waldtag 
Regelmäßig erkundet eine Gruppe von Kindern den Wald. Die Kinder bekommen, 
am Tag vorher eine Einladung. Bitte bringen Sie Ihr Kind an diesem Tag bis 
spätestens 08:30 Uhr in die Kita. Nähere Infos zu unseren Zielen finden Sie im Wald-
Flyer.  
Zahnpflege 
Alle Kinder bekommen kostenlos einen Zahnbecher und regelmäßig eine neue  
Zahnbürste. Diese mehr als 1000 Zahnbürsten jährlich, werden vom Arbeitskreis 
Zahngesundheit kostenlos für alle Kinder zur Verfügung gestellt. Nach dem 
Frühstück und dem Mittagessen werden die Zähne unter Anleitung selbständig 
geputzt. Einmal im Jahr besucht uns eine Zahnärztin und wir führen in Kooperation 
mit dem Gesundheitsamt eine Woche der Zahnprophylaxe durch. 
 
 


